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Programme de la Formation

Chorus Pro et Facturation électronique

1 jour soit 7 heures de formation

DATE(S) ET LIEU(X)

Module : Appréhender la Facture électronique et Chorus Pro de maniére efficace.
Date(s) : mardi 19 mars 2019
Lieu : CROA GRAND EST - Pdle de Strasbourg - 5 rue Hannong 67000 Strasbourg

CONTEXTE GENERAL

La Circulaire d’Avril 2017 rappelle que la Facturation électronique s’'impose aux fournisseurs des entités publiques a partir de 2017 :
I'ordonnance n°® 2014-697 du 26 juin 2014, le décret n° 2016-1478 du 2 novembre 2016 et I'arrété d’application du 9 décembre 2016 (NOR
ECFM1627978A) nous disent ce qu’il en est de la Facture électronique et de Chorus Pro : mais comment expliquer cela simplement ?

Avec plus de 120 milliards d’euros de commandes par an en 2010, I'Etat, les organismes territoriaux et les hospitaliers sont le premier client des
entreprises. lls signent des commandes sous forme de marchés publics dans 71% des cas, pour 87% des montants. Et les TPE/PME en bénéficient
aussi puisque qu’en 2010, 39% des marchés publics ont été remportés par des entreprises inférieures a 250 salariés.

Depuis 2017, progressivement, les fournisseurs des entités publiques frangaises abandonnent les factures papier pour passer aux factures

électroniques, et par la-méme, notamment, utiliser le portail internet Chorus Pro pour ce faire : qu’est-ce qu’une facture électronique ? qu’est-ce que
Chorus Pro ? comment faire et utiliser tout cela ?

OBJECTIF(S) - voir les objectifs pédagogiques, développés dans chague module

La vocation de cette formation trés opérationnelle est de permettre aux participants d’appréhender la Facture électronique et Chorus Pro de maniére
efficace.

PRISE EN CHARGE

FIF-PL et ACTALIANS selon criteres
Faire votre demande de prise en charge auprés de votre organisme

Frais de gestion et d'organisation : 20€ HT / jour (obligatoire)

PUBLIC CIBLE

Toutes celles et ceux qui connaissent déja les marchés publics, soit en tant qu'opérateurs économiques, soit en tant qu’entités publiques...
Architectes, paysagistes, collaborateurs, assistante.e d'agence et toute personne ayant a gérer la facturation dans le cadre de marchés publics

Module
Appréhender la Facture électronique et Chorus Pro de maniere efficace.

1 jour soit 7 heures de formation

DATE(S) ET LIEU(X)

Date(s) : mardi 19 mars 2019, 09h00 - 12h30 / 14h00 - 17h30
Lieu : CROA GRAND EST - Pdle de Strasbourg - 5 rue Hannong 67000 Strasbourg

ALFA — Association Lorraine de Formation des Architectes et des Acteurs du Cadre Bati - 24 rue du Haut Bourgeois - 54000 Nancy
Tél. : 03.83.17.17.24 - E-mail. : alfa@archilink.com - Site Web : http://www.alfa-formation.org
Siret : 332 493 295 0001 5 - Code APE : 8559B - N° d'organisme de formation : 41540281054
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OBJECTIF(S) PEDAGOGIQUE(S)

La vocation de cette formation trés opérationnelle est de permettre aux participants d’appréhender la Facture électronique et Chorus Pro de maniéere
efficace.

FORMATEUR(S)

GUILHAMET Cyril - Expert européen sur la dématérialisation

OUTILS PEDAGOGIQUES

Explications de cas

Démonstration d'utilisation et de fonctionnement

Powerpoint

Documents pédagogiques envoyés en amont de la formation
Echanges

Questions/réponses

PROGRAMME

1. Rappel sur la Facturation électronique et ses échéances

- Le Code des Marchés publics actuel et la Facturation électronique
- Qu’est-ce que c’est exactement et ses contenus

- Ses dates d'application

2. Chorus Pro : concept et théorie
- Ce que c'est

- Son actualité

- Ses contraintes

3. Utilisation pratique de la Facture électronique et Remplissage
- Données obligatoires de la Facture électronique

- PDF/XML

- Remplissage de Chorus Pro

4. Utilisation pratique de Chorus Pro en direct sur Internet
- Démonstration de mise en ligne d'une Facture

- Accusé de réception électronique

- Suites

ALFA — Association Lorraine de Formation des Architectes et des Acteurs du Cadre Bati - 24 rue du Haut Bourgeois - 54000 Nancy
Tél. : 03.83.17.17.24 - E-mail. : alfa@archilink.com - Site Web : http://www.alfa-formation.org
Siret : 332 493 295 0001 5 - Code APE : 8559B - N° d'organisme de formation : 41540281054
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BULLETIN DE PRE-INSCRIPTION

A retourner par courrier complété et accompagné des éléments mentionnés dans les conditions générales de vente a :
ALFA — Association Lorraine de Formation des Architectes et des Acteurs du Cadre Bati 24 rue du Haut Bourgeois 54000 Nancy
03.83.17.17.24 - alfa@archilink.com

FORMATION : Chorus Pro et Facturation électronique

Module : Appréhender la Facture électronique et Chorus Pro de maniére efficace.
Date(s) : mardi 19 mars 2019, 09h00 - 12h30 / 14h00 - 17h30
Lieu : CROA GRAND EST - Pdle de Strasbourg - 5 rue Hannong 67000 Strasbourg

Durée : 1 jour soit 7 heures
Places limitées a: 15

Date de cléture des inscriptions : 01/03/2019
(Inscription possible ultérieurement si session confirmée)

PARTICIPANT (Coordonnées personnelles)

A S S L
Code postal & VIl o
Date de NAISSANCE & ... .. .. . i Teléphone :

E-mail personnel :

Ancienneté dans I'entreprise :

Dipléme d'Etat d'Architecte DE/HMONP : [_] Oui /[] Non Architecte DPLG : [] Oui/[] Non

Numeéro personnel National d'Architecte :

Activité du stagiaire : Mode d'exercice :

Architecte Demandeur d’emploi
Architecte expert Fonctionnaire d'état

Artisan Fonctionnaire des collectivités territoriales
Assistant administratif, RH Libéral

Chargé de communication, développement Salarié
Collaborateur non architecte AULTE oo
Dessinateur, concepteur graphiste...

Economiste

Ingénieur

Maitrise d’ouvrage publique

Paysagiste concepteur

Professionnel de I'aménagement et de I'urbanisme

Programmiste, AMO

Service technique des collectivités

LIAUtre . ...,

ALFA — Association Lorraine de Formation des Architectes et des Acteurs du Cadre Bati - 24 rue du Haut Bourgeois - 54000 Nancy
Tél. : 03.83.17.17.24 - E-mail. : alfa@archilink.com - Site Web : http://www.alfa-formation.org
Siret : 332 493 295 0001 5 - Code APE : 8559B - N° d'organisme de formation : 41540281054
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Prise en charge éventuelle de la formation :

Fonds propres
Fonds publics :
Fonds publics :
Fonds publics :
Fonds publics :
Fonds publics :
Fonds publics :

Fonds professionnels :
Fonds professionnels :
Fonds professionnels :
Fonds professionnels :
Fonds professionnels :
Fonds professionnels :

Libéral

Salarié CIF

Salarié CPF

Salarié contrat pro
Salarié plan de formation
Pdle emploi

Agents (Etat, Collectivités ...)
Instances européennes

Etat

Conseils régionaux

Pble emploi

Autres ressources publiques

Demande de subrogation : [_] Oui/[_] Non

ORGANISME / ENTREPRISE

Raison Sociale :

Type d'entreprise :
Gérant(e) :
Adresse :

JAutre: e

Nom de lI'organisme de prise en charge :

A ne compléter que lors d'une premiére inscription ou en cas de modification

Activité principale :

Fonction :
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Module 1 : Appréhender la Facture électronique et Chorus Pro de maniere efficace.

7h /1 jour

Co(t pédagogique

Base 1 jour

350,00 € HT / 420,00 € TTC

Jeune 1 jour (Justicatif obligatoire)

280,00 €HT /336,00 € TTC

Frais annexes

Frais de gestion et d'organisation (Obligatoire)

20,00 €HT /24,00 €TTC

Repas

20,00 €HT /24,00 € TTC

TOTAL

MODE DE PAIEMENT

[] cheque [] Virement

En signant le bulletin d'inscription vous reconnaissez avoir pris connaissance des conditions générales de ventes joints.

DATE, SIGNATURE & CACHET

ALFA — Association Lorraine de Formation des Architectes et des Acteurs du Cadre Bati - 24 rue du Haut Bourgeois - 54000 Nancy
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Conditions Générales de Vente

1-OBJET

Les présentes conditions générales s'appliquent a toutes les actions de formation organisées par ALFA.

ALFA propose des formations en priorité auprés des architectes et leurs collaborateurs. Toute personne du cadre bati (maitrise d'oeuvre, maitrise
d'ouvrage, entreprises, paysagistes, etc) peut suivre ces formations.

Association de Formation déclarée auprés de la Préfecture de la Région Lorraine : enregistrement sous le numéro 41 54 02810 54. Cet enregistrement
ne vaut pas agrément de I'Etat.

Numéro de SIRET est : 332 493 295 000 15

ALFA est également certifi€¢ DATADOCK depuis le 4/01/2018.

2 - MODALITES D'INSCRIPTION ET DE REGLEMENT

- L'inscription a une formation implique I'acceptation sans réserves des présentes conditions générales.

- Toute inscription nécessite le renvoi du bulletin d'inscription diment renseigné ou d’'une commande écrite signée sur papier a en-téte, au moins 3
semaines avant la date de début de stage, a :

ALFA - 24, rue du Haut Bourgeois - 54 000 NANCY

Tél:038317 17 24

E.mail : alfa@archilink.com - Site : www.alfa-formation.org

- Pour étre prise en compte, la demande d’inscription doit étre accompagnée ou confirmée par un reglement par cheque ou virement, ou d'une lettre
valant commande pour les administrations. Lorsque 'organisme gestionnaire des fonds de formation du stagiaire (FIF PL, OPCA PL, FAFIEC, autres)
refuse, pour un motif quelconque, de prendre en charge les frais de 'action de formation, leur reglement incombe au stagiaire ou a I'administration.

- Le bulletin d'inscription peut étre envoyé par courrier ou mail, il est alors considéré comme pré-inscription. Les inscriptions seront effectives a la date de
réception du chéque d'acompte demandé dans le bulletin ou du reglement par virement (envoi du RIB sur simple demande).

A la signature du bulletin d'inscription, le stagiaire reconnais avoir pris connaissance des documents complémentaires : Conditions générales applicable
au ler janvier 2015, ainsi que la fiche de présentation de la formation.

3 - OBLIGATIONS RESPECTIVES

- Pour chaque inscription a une action de formation professionnelle, le stagiaire regoit un contrat de formation pour les personnes exercant a titre
libérale, ou une convention de formation pour les salariés, accompagné du programme détaillé.

- Le stagiaire renvoie un exemplaire du contrat daté et signé au plus tard 2 semaines avant le début de la formation.

- Une semaine avant la formation, le stagiaire regoit sa convocation, ainsi que, le cas échéant, certains documents permettant la bonne organisation de
la formation notamment les documents pédagogiques (Pour information, ALFA ne fait plus d'impression desdits documents depuis le ler janvier 2018. Il
incombe donc au stagiaire de le faire ou de venir a la formation avec les documents sur tablette ou ordinateur portable).

- A l'issue de la prestation, une facture acquittée sera adressée au stagiaire, accompagnée des piéces justificatives (attestation de présence, attestation
de fin de formation, (feuille d'émargement sur demande ainsi que les éventuels documents pédagogiques complémentaires). Ces éléments seront
envoyes a réception du questionnaire de satisfaction par le stagiaire (questionnaire envoyé dans les 48h suivant la fin de la formation).

4 - TARIFS

- Le prix Toutes Taxes Comprises des actions de formation est celui figurant sur le bulletin d'inscription.

- ALFA est assujetti a la Taxe sur la Valeur Ajoutée (TVA de 20%)

- Des tarifs spécifiques sont proposés aux nouveaux installés depuis moins de trois ans (joindre justificatif). Ce tarif est indiqué sur le bulletin
d'inscription. Tarifs spécifiques aux demandeurs d'emploi : prix sur demande.

- Les demandeurs d'emploi peuvent participer aux formations s'il reste des places disponibles aprés la cléture des inscriptions. Se renseigner aupres de
ALFA.

- Des frais de gestion et d'organisation sont facturés a chaque inscriptions. Ces frais de 20€ HT par jour (24€ TTC) sont obligatoires et ne sont pas
remboursés en cas de désistement de la part du stagiaire, pour quelque raison que ce soit.

- Pour certaines formations, il est possible de réserver un repas au tarif de 20€ HT (24€ TTC). Dans ce cas, le stagiaire l'indiquera en cochant la case
sépcifique sur le bulletin d'inscription.

5 - DELAIS DE RETRACTATION

- A compter de la date de signature du présent contrat, le stagiaire a un délai de 7 jours pour se rétracter et au plus tard, 2 semaines avant le début de la
formation. Il en informe I'organisme de formation par simple lettre. Dans ce cas, aucune somme ne peut étre exigée du stagiaire.

6 - REPORT - ANNULATION - ABSENCE

Du fait d'ALFA :

- ALFA se réserve la possibilité, en cas d'insuffisance de participants ou d'indisponibilité du formateur, de reporter ou d’annuler une session de
formation. Dans ce cas, il informe le stagiaire dans les plus brefs délais. Au choix du stagiaire, ALFA reporte l'inscription a la prochaine session de
formation ou rembourse intégralement les sommes pergues. Le stagiaire ne peut prétendre a aucune indemnité pour quelques causes que ce soit du fait
de 'annulation ou du report d’'une session de formation.

Du fait du stagiaire :

- Les demandes d’annulation confirmées par courrier postal ou courrier électronique, recues moins de 14 jours avant le début de I'action de formation,
entrainent I'encaissement des frais d'un montant égal a 30% du montant TTC de la prestation, au titre des dépenses exposées ou engagées en vue de
la réalisation de ladite action de formation (article L 920.9 du code du travail), hors cas de force majeure.

- En cas d'abandon du stage par le stagiaire pour un autre motif que la force majeure diiment reconnue, le contrat est résilié. La totalité de la somme est
dle a I'organisme de formation.

- Si le stagiaire est empéché de suivre la formation par suite de force majeure diiment reconnue, le contrat de formation est résilié. La totalité de la
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somme est dle a I'organisme de formation. Le stagiaire est invité a suivre les modules pour lesquels il n‘a pu étre présent pour ce cas de force majeure,
lors d'une session ultérieure.

- Sont considérés comme cas de force majeure, les situations suivantes : Déces d'un proche, naissance, accident ou maladie grave (avec justificatif),
contraintes professionnelles ayant des conséguences jugées graves (expertise judiciaire, accident de chantier, etc, soumises a validatation par le
Comité Directeur de I'Association ALFA), enseignement théorique HMO.

- Dans tous les cas, les frais de gestion et d'organisation (24€ TTC / jour) ne sont pas rétrocédés.

- La formation étant individuelle, les demandes de remplacement partiel ne sont pas admises.

- L'Attestation de Fin de Formation qui sert de justificatif auprés des organismes de prise en charge des formations (FIF-PL, OPCA-PL, FAFIEC, etc ...)
et accompagnée des feuilles d'émargement (sur demande), totalisera le nombre d'heures de présence réellement effectuées.

7 - REGLEMENT DE LITIGE

- En cas de différend quant a I'exécution d'une action de formation, ALFA et le stagiaire s’engagent a rechercher un réglement amiable. A défaut
d’accord, le différend sera soumis a I'appréciation du Tribunal compétent.

CGV mise ajour le 15/10/2018. Valable pour toute formation a partir de cette date.
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